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1.0 PENGENALAN MODUL

Tujuan dokumen ini untuk menyediakan satu garis panduan pengguna bagi
penggunaan sistem Digital Suite Corporate oleh Pejabat Daerah dan Tanah (PDT).
Dokumen ini akan menerangkan cara penggunaan sistem secara menyeluruh bagi
pengguna PDT.

2.0 CARA PENGGUNAAN
2.1 Log Masuk

1. Pengguna hendaklah melayari pautan URL: https://digitalsuite.psk.gov.my
bagi mengakses sistem ini

INVVEST
PAHANG

Welcome to Invest Pahang

WELCOME TO THE
BEGINNING OF YOUR

INVESTMENT JOURNEY IN
PAHANG

Rajah 2.1.1: Paparan laman utama sistem

2. Pengguna hendaklah mengisi emel ataupun username berserta dengan kata
laluan di ruangan yang disediakan. Kemudian pengguna hendaklah menekan
butang Login untuk masuk ke dalam sistem

INVEST
PAHANG
st

Welcome to Invest Pahang

Masukkan Emel Atau

WELCOME TO THE et
BEGINNING OF YOUR

INVESTMENT JOURNEY IN o=
PAHANG .

Rajah 2.1.2: Paparan log masuk system


https://digitalsuite.psk.gov.my/
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3. Pengguna akan dapat melihat Dashboard bagi pengguna PDT

TARIKH PENGEMASKINIAN:

19/11/2024

Hakmilik Pajakan

Q, reedback/Review > L
@ unit Teknikal ,\‘ Menu Feedback/Review

Menu Unit Teknikal

Jumiah - 48

(3) °
Home ° Dashboard
Statistik Projek Yang
Hi,Daerah Lipis Ditugaskan
— ]
o 2

Rajah 2.1.3: Paparan dashboard akaun PDT
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2.2 Lupa Kata Laluan

1. Sekiranya pengguna lupa kata laluan, pengguna boleh menekan butang
Forgot Your Password? untuk set semula kata laluan bagi akaun pengguna

INVEST
PAHANG

Welcome to Invest Pahang

WELCOME TO THE

BEGINNING OF YOUR

INVESTMENT JOURNEY

IN PAHANG e e

Rajah 2.2.1: Paparan skrin laman utama sistem

2. Pengguna hendaklah memasukkan emel yang berdaftar ke dalam ruangan
yang telah disediakan dan menekan butang Send Password Reset Link

A P, »,
i R, D %t Tdk H 7%

‘iv:

INVWVEST

PAHANG

i
Welcome to Invest Pahang ‘¢
|

pejabattanahdandaerahlipis@gr

o o T

Rajah 2.2.2: aparan skrin Reset Pasword
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3. Pengguna kemudian boleh membuka emel yang diterima dan menekan
butang Reset Password untuk set semula kata laluan

Reset Password Notification

@ Fom
aa

PERBADANAN SETIAUSAHA KERAJAAN (PSK) PAHANG

Rajah 2.2.3: Paparan emel pengguna

4. Pengguna hendaklah mengisi kata laluan baru dia ruangan yang disediakan
dan menekan butang Change Password

INVEST

PAHANG
WELCOME TO THE e Rv PM .
BEGINNING OF YOUR PR s

INVESTMENT JOURNEY | / I Lahan Bary
INPAHANG = | / =

Butang Untuk Set
Kata Laluan Baru

Rajah 2.2.4: Paparan laman Change Password
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5. Pengguna akan di log masuk ke dalam sistem setelah berjaya menukar kata
laluan

o o

Hakmilik Pajakan

Rajah 2.2.5: Paparan dashboard pengguna
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2.3 Mengemaskini Profil Pengguna
1. Pengguna hendaklah menekan ikon profil =
2. Pengguna perlu menekan Profile
& o

0 Daerah Lipis
daerahlipis@g

# Home

Rajah 2.3.1: Paparan menunjukkan butang Profile

3. Pengguna boleh mengemaskini emel dan juga kata laluan
o o ‘s

Hi,Daerah Lipis

Edit Profile

Ruangan Untuk
Mengemaskini Emel 0

\ o Butang Untuk
Mengemaskini Kata Simpan
Laluan

Rajah 2.3.2: Paparan untuk mengemaskini maklumat profil

4. Pengguna menekan butang m untuk menyimpan maklumat yang
dikemaskini
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2.4 Makluman Keperluan Feedback/Review

Terdapat dua cara yang digunakan oleh sistem sebagai makluman kepada pengguna
yang telah diberi tugas untuk memuat naik maklumbalas bagi cadangan projek.

1. Emel

New Proposal Assigned to You

. From on 2024-11-19 14:47

PERBADANAN SETIAUSAHA KERAJAAN (PSK) PAHANG

Hi, Daerah Lipis

You have been assigned to review a new proposal. Please follow the
link below to access the proposal and begin your review:

Review Proposal

Thank you for your prompt attention to this matter.

Best Regards, PERBADANAN SETIAUSAHA KERAJAAN (PSK) PAHANG

If you're having trouble clicking the "Review Proposal” button, copy and paste the
URL below into your web browser: https://dev.suite.psk.gov.my/admin/project-ass
ign/pending

Rajah 2.4.1: Paparan menunjukkan emel yang diterima pengguna

2. Pemberitahuan Sistem
& 0o
Unread View Al

Notifications

You have been assigned to review the
proposal submitted by TT Industries Sdn
Bhd.

9 hours ago

Rajah 2.4.2: Paparan menunjukkan pemberitahuan yang diterima pengguna
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2.5 Muat Naik Maklumbalas Project Assign

1. Pengguna hendaklah pergi bahagian Pending Feedback dengan menekan
menu Feedback/Review, Project Assign dan submenu Pending Feedback

e o o
Home roject-assign fing

Hi,Daerah Lipis

# Dashboord

Q reedback/Review v

B Project Assign

114
B few Documents
B anproject NAH  for v ;
B project Assign Exte..> TANAMAN
e
B unit Teknikal
ws ([ vec>

Rajah 2.5.1: Paparan senarai projek yang memerlukan maklumbalas

2. Sebelum memuat naik maklumbalas, pengguna boleh menekan butang
W View Documents di RaJ ah 25. 1

GARIS PANDUAN

KERTAS KERJA PERMOHONAN
TANAH KERAJAAN

..................................................................

Rajah 2.5.2: Paparan dokumen projek

3. Untuk memuat naik maklumbalas, pengguna hendaklah menekan butang
di Rajah 2.5.1

4. Pengguna hendaklah mengisi maklumat yang diperlukan dan memuat naik
Supporting Document iaitu jika mempunyai ringkasan ulasan untuk projek.

Pengguna hendaklah menekan butang

10
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e o s o

Home  Project-assign © Upload-feedback ~ 2036

Hi,Daerah Lipis

TT Industries Sdn Bhd 1

#  Dashboard
Q reedback/Review

B Project Assign

s Foshion Input Jawatan
Input Nama
[ Project Assign Exte...> /V Ipt /V

B unit Teknikal

kan proposal pr= Y
—_— Input Maklumbalas

Muatnaik Dokumen
Sokongan (Jika Ada)

Butang Submit

\M

Rajah 2.5.3: Paparan ruangan memuat naik maklumbalas

5. Selepas menekan butang di Rajah 2.5.3, popup pengesahan akan
dipaparkan dan pengguna boleh memilih untuk menekan butang EER atau

Are you sure?

You can still replaced it after submitted!

Rajah 2.5.4: Paparan menunjukkan Popup yang dipaparkan

6. Sekiranya pengguna menekan butang m pengguna akan dihalakan di
halaman All Project

6 o s e

project-assign Al

Hi,Daerah Lipis

All Project

# Dashboard
Q, Feedback/Review

3 Project Assign

I pending Feedba. - omy ype Of Investments  Date Of Applications  Project Title ¢ Status ¢
1 Test082036 TTindustriesSdn  agriculture 2024-11-15 CADANGAN Completed o oS
L Bhd PAJAKAN TANAH =
PROJEK
> s
=]  Project Assign Exte_. > TANAMAN
s

@ unit Teknikal

Rajah 2.5.5: Paparan All Project

11
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7. Pengguna dapat melihat maklumbalas yang diberi dengan menekan butang
di Rajah 2.5.5

6 s o

Home - Project-ossign © log - 2036 189
Hi,Daerah Lipis

Feedback Log

#  Doshboord

Q resdback/review  ~
Search

[F  Project assign >

#  Departmente  Name

B m T A >
B Project Assign Exte. | Daerhlipis  AFIQ PEGAWAI  Terima kasih kerana mengemukakan proposal projek tanaman ending  2024-1-19

AKMAL  TANAH strawberi kepuda kami. Setelah meneliti kandungan preposal o back paf

B unit Teknikal > tersebut, kami ingin menyampaikan maklum balas berikut
Objektif Projek: Objektif yang dinyatakan adalah jelas dan
relevan. Fokus pada memantfaatian teknologi moden seperti
sistern fertigasi dipuji kerana o meningkatkan peluang kejoyaan
projek Kajian Pasaran: Maklumat berkaitan permintoan pasaran
strawberi di kawasan sasoran adalah baik, tetapi cadangan ini
boleh diperkukuh dengan data kuantitatif sepert statistik
import/eksport atau potensi pasaran domestik. Perancangan
Kewangan: Anggaran kos projek kelihatan terperinci. namun
kami mencadangkan supaya risiko-risiko kewangon seperti
perubahan harga baja atau peralatan turut disertakan dalam

analisis risiko. Ini akan mermbantu menilai day tahan projek
Strategl Pemasaran: Strategl pemasaran melolui kokaboras!

Rajah 2.5.6: Paparan menunjukkan laman Log Feedback

12
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2.6 Muat Naik Semula Maklumbalas Project Assign

1. Pengguna hendaklah pergi bahagian Pending Feedback dengan menekan
menu Feedback/Review, Project Assign dan submenu All Projects

0 e 2

» © Project-ossign Al

Hi,Daerah Lipis

All Project

#  poshboard
Q, rosdback/Review v
B rending Feedn
e
Bhd1 ANAH PROJEK T, MAN A=
STRAWBERRY -
o
< previous . Next >

Rajah 2.6.1: Paparan senarai semua projek

2. Pengguna perlu menekan butang di Rajah 2.6.1
3. Pengguna hendaklah mengisi maklumat yang diperlukan dan memuat naik
Supporting Document iaitu jika mempunyai ringkasan ulasan untuk projek.

Pengguna hendaklah menekan butang
(3 0 -

e © Project-assign © Upload-feedback ~ 2036

Hi,Daerah Lipis

TT Industries Sdn Bhd 1

#  Dashboard
Q reedback/Review v

B project Assign

o Poskion Input Jawatan
Input Nama
[ Project Assign Exte..> 4 / 1P /
B unit Teknikal
—> Input Maklumbalas
Choos Muatnaik Dokumen
Sokongan (Jika Ada)
" Butang Submit

\@

Rajah 2.6.2: Paparan muat naik maklumbalas

13
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4. Selepas menekan butang di Rajah 2.6.2, popup pengesahan akan

dipaparkan dan pengguna boleh memilih untuk menekan butang EED atay
=]

Are you sure?

You can still replaced it after submitted!

Rajah 2.6.3: Paparan menunjukkan Popup yang dipaparkan

5. Sekiranya pengguna menekan butang m maklumbalas yang dikemas kini
akan disimpan
6. Pengguna boleh melihat maklumbalas terkini dengan menekan butang

Feedback Log di Rajah 2.6.4

Feedback Log

Rajah 2.6.4: Paparan menunjukkan log maklumbalas pengguna

14
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2.7 Muat Naik Maklumbalas Project Assign Extension

1. Pengguna hendaklah pergi bahagian Pending Feedback dengan menekan

menu Feedback/Review, Project Assign Extension dan submenu Pending
Feedback

o : o

Projoct-assign ~ Extension ~ Pending
Hi,Daerah Lipis

| P

Pending Extension Project Assign

Rajah 2.7.1: Paparan senarai projek yang memerlukan maklumbalas

2. Sebelum memuat naik maklumbalas, pengguna boleh menekan butang
Vvewbeements | di Rajah 2.7.1

GARIS PANDUAN

KERTAS KERJA PERMOHONAN
TANAH KERAJAAN

..................................................................

Rajah 2.7.2: Paparan dokumen projek

3. Untuk memuat naik maklumbalas, pengguna hendaklah menekan butang

di Rajah 2.7.1

4. Pengguna hendaklah mengisi maklumat yang diperlukan dan memuat naik
Supporting Document iaitu jika mempunyai ringkasan ulasan untuk projek.

Pengguna hendaklah menekan butang

15
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e o s o

fome © Project-assign ©  Extension 16

Hi,Daerah Lipis

Form Feedback
#  Dashboard

Q Feedback/Review  ~

B Project Assign

Ll Position Input Jawatan
Input Nama
(B project Assign Exte..> MOHD MUQR /' /

[ unit Teknikal

— Input Maklumbalas

Muatnaik Dokumen
Sokongan (Jika Ada)

Butang Submit

\@

Rajah 2.7.3: Paparan ruangan memuat naik maklumbalas

5. Selepas menekan butang di Rajah 2.6.2, popup pengesahan akan
dipaparkan dan pengguna boleh memilih untuk menekan butang EER atau

Are you sure?

You can still replaced it after submitted!

Rajah 2.7.4: Paparan menunjukkan Popup yang dipaparkan

6. Sekiranya pengguna menekan butang m pengguna akan dihalakan di
halaman All Project

:
(3 ° =8

Hi,Daerah Lipis

#  pashbe

Q  reedb

3 Project Assign Exte_.>

Rajah 2.7.5: Paparan All Project

16
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7. Pengguna dapat melihat maklumbalas yang diberi dengan menekan butang

di Rajah 2.7.5
0 o

Hi,Daerah Lipis

=3

#  Dashboord

Do
&

Home = Project-assign ~ Extension  log 116 189

Feedback Log

Q  roedback/Review v

Project Assign >

Project Assign Exte..>

| Doerchlipis  MOHD  PEGAWAI  Terima kasih kerana memaklumkan status terkini mengena Projek Tanaman Strowberl 33489 _Pending  2024-|
MUQRIZ  TANAW dan permintaan untuk pelanjutan masa. Kami memahami bahawa projek seperti ini roject F 00:24:48
Unit Teknikal > boleh menghadapi cabaran yang tidak dijangka, seperti perubahan cua

input yang terhad, atau isu teknikal. Berikut adaloh makium balas kami
Pelanjutan Masa: Kami mengambil makium cabaran yang dihadap, seperti [contoh:
kelewatan penghantaran sistem f cuaca buruk yang me
; atau pokerj g diberikan odakoh relevan dan
dopat diterima. Cadangan Tempoh Pelanjutan: Permintaan pelanjutan selama
[nyotakan tempoh, contohnya: 2 bukan] okan dipertimbangkan dengan syarat langkah
mitigasi dijslaskan untuk memastikan pelanjutan ini memberi hasil yang optimum.
Langkah Seterusnya: Untuk me @ keputusan ini, kami mencadangkan supaya
anda mengemukakan: Jadual baru dengan tarikn sasaran bagl setiap fasa
(contoh: persedioan tanah, penanaman, pemantauan, dan penuaian). Penilaian s
fisiko projok, termasuk kemungkinan berulangnya caboran semasa. Pelon altemat
sekiranya berlaku lagi kelewatan dalam bekalan atau faktor kuaran loin. Kesan kepada
Matiamat Projek: Sika pastikan bahawa pelanjutan masa ini tidak akan menjejaskan
matiamat utama projok, termasuk pengeluaran dan pEMASaran strawberi sepert yang
dirancang. Sebarang parubahan kepada hasil akhir perlu dimaklumkan segera kepada
pihak berkepentingan. Kami percaya bahawa langkah ini dapat membantu projek
mencapai kejoyaan waloupun terdapat kelewatan

skan joduc!

mula

crrmvous ([ vo>

Rajah 2.7.6: Paparan menunjukkan halaman Feedback Log
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2.8 Muat Naik Semula Maklumbalas Project Assign Extension

1. Pengguna hendaklah pergi bahagian Pending Feedback dengan menekan
menu Feedback/Review, Project Assign Extension dan submenu All Projects

o o s @

Hi,Daerah Lipis

Pending Extension Project Assign

Rajah 2.8.1: Paparan senarai semua projek

2. Pengguna perlu menekan butang di Rajah 2.8.1
3. Pengguna hendaklah mengisi maklumat yang diperlukan dan memuat naik
Supporting Document iaitu jika mempunyai ringkasan ulasan untuk projek.

Pengguna hendaklah menekan butang
o o .

Project-assign © Extension © 116

Hi,Daerah Lipis

Form Feedback
#  pashboard

Q reedback/Review v
) Project Assign

— B J Input Jawatan
Input Nama
D projact Assign xia > 10HD X N /

B unit Teknikal

—L—% Iput Maklumbalas

eeeeeeeee Muatnaik Dokumen
Sokongan (Jika Ada)
Butang Submit

.

Rajah 2.8.2: Paparan muat naik maklumbalas

18
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4. Selepas menekan butang di Rajah 2.6.2, popup pengesahan akan
dipaparkan dan pengguna boleh memilih untuk menekan butang EED atay

Are you sure?

You can still replaced it after submitted!

=
Rajah 2.8.3: Paparan menunjukkan Popup yang dipaparkan

5. Sekiranya pengguna menekan butang m maklumbalas yang dikemaskini
akan disimpan
6. Pengguna boleh melihat maklumbalas terkini dengan menekan butang

di Rajah 2.8.1

0 o i g » el W5 P> EOY

Foedback Log

Rajah 2.8.4: Paparan menunjukkan log maklumbalas pengguna

19
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MODUL MAKLUMAT

HAKMILIK
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2.9 Lihat Maklumat Hakmilik

1. Pengguna hendaklah menekan menu Unit Teknikal dan submenu Senarai
Hakmilik di sidebar

2 unit Teknikal =

Rajah 2.9.1: Paparan menunjukkan submenu Hakmilik

2. Pengguna boleh membuat carian hakmilik menggunakan ruangan filter atau
ruang carian yang disediakan

o ° £ o
Senarai Hakmilik

Hi.Daerah Lipis
48 16 6

Ruangan Fiiter

Rajah 2.9.2: Paparan menunjukkan laman Senarai Hakmilik

3. Pengguna menekan butang di Rajah 2.9.2
4. Maklumat hakmilik dipaparkan
o o ‘a

Hi.oasrah Lipls

=
Maklumat Hakmilik

Rajah 2.9.3: Paparan maklumat hakmilik
21
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5. Pengguna boleh menambah catatan bagi hakmilik tersebut dengan mengisi
ruangan Catatan, Nama, dan Jawatan

@ o ‘a

Hi,Basrah Lipis

Catatan

Maklumat Hakmilik

Rajah 2.9.4: Paparan menunjukkan ruangan menambah catatan

6. Pengguna menekan butang €33 untuk menyimpan catatan di Rajah 2.9.4
7. Pengguna boleh melihat catatan yang disimpan dengan melihat di ruangan
bawah di paparan Lihat Hakmilik

(1) o s o

Mi.Daerah Lipis

Catatan

Catatan Pejabat Daerah

Rajah 2.9.5: Paparan menunjukkan catatan yang disimpan bagi hakmilik

22



