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1.0 PENGENALAN MODUL

Tujuan dokumen ini untuk menyediakan satu garis panduan pengguna bagi
penggunaan sistem Digital Suite Corporate oleh Jabatan Teknikal. Dokumen ini akan
menerangkan cara penggunaan sistem secara menyeluruh bagi pengguna jabatan
teknikal.

2.0 CARA PENGGUNAAN

2.1 Log Masuk

1. Pengguna hendaklah melayari pautan URL:
hitps://digitalsuite.psk.gov.my/admin/login bagi mengakses sistem ini

INVEST
PAHANG

Welcome to Invest Pahang

WELCOME TO THE
BEGINNING OF YOUR

INVESTMENT JOURNEY IN
PAHANG

Rajah 2.1.1: Paparan laman utama sistem

2. Pengguna hendaklah mengisi emel ataupun username berserta dengan kata
laluan di ruangan yang disediakan. Kemudian pengguna hendaklah menekan
butang Login untuk masuk ke dalam sistem

INWEST
PAHANG

Welcome to Invest Pahang
Masukkan Emel Atau

WELCOME TO THE
BEGINNING OF YOUR

INVESTMENT JOURNEY IN
PAHANG |

Rajah 2.1.2: Paparan log masuk system


https://digitalsuite.psk.gov.my/admin/login
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3. Pengguna akan dapat melihat Dashboard bagi pengguna Jabatan Teknikal

Untuk Kemaskini

Maklumat Profil
Jumlah Projek Yang [
p, 2‘[ [<] Perlukan Maklumbalas 3y fb

Hi,Majlis Bandaraya Penber
Kuantan Smmsmhuan
\ Permohonan

1 1
B rroject Assign ,“*—‘____’
Menu Project Assigned
[ eroject Assign Extensi..>
I Jumlah Semua Projek
Yang Ditugaskan

Menu Project Assigned
Extenstion

Rajah 2.1.3: Paparan dashboard akaun Jabatan Teknikal
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2.2 Lupa Kata Laluan

1. Sekiranya pengguna lupa kata laluan, pengguna boleh menekan butang
Forgot Your Password? untuk set semula kata laluan bagi akaun pengguna

INVEST
PAHANG

Welcome to Invest Pahang

WELCOME TO THE
BEGINNING OF YOUR

INVESTMENT JOURNEY
IN PAHANG o] s

Rajah 2.2.1: Paparan skrin laman utama sistem

2. Pengguna hendaklah memasukkan emel yang berdaftar ke dalam ruangan
yang telah disediakan dan menekan butang Send Password Reset Link

D N \

INVVEST
PAHANG

Welcome to Invest Pahang

MajlisBandarayaKuantan
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3. Pengguna kemudian boleh membuka emel yang diterima dan menekan
butang Reset Password untuk set semula kata laluan

Reset Password Notification

@ Fom
aa

PERBADANAN SETIAUSAHA KERAJAAN (PSK) PAHANG

Rajah 2.2.3: Paparan emel pengguna

4. Pengguna hendaklah mengisi kata laluan baru dia ruangan yang disediakan
dan menekan butang Change Password

INVEST

PAHANG

WELCOME TO THE SR
BEGINNING OF YOUR ‘ ‘

INVESTMENT JOURNEY IN
PAHANG o Masukkan Kata

Laluan Baru

\ _Butang untuk

Set Kata Laluan
Baru

Rajah 2.2.4: Paparan laman Change Password

5. Pengguna akan di log masuk ke dalam sistem setelah berjaya menukar kata
laluan
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Rajah 2.2.5: Paparan dashboard pengguna

2.3 Mengemaskini Profil Pengguna

1. Pengguna hendaklah menekan ikon profil |=
2. Pengguna perlu menekan Profile

2

Maijlis Bandaraya
Kuantan

majlisbandaray

# Home

A Profile
O Logout

Rajah 2.3.1: Paparan menunjukkan butang Profile

3. Pengguna boleh mengemaskini emel dan juga kata laluan
i [ 2

Ruangan Untuk
E¢ Mengemaskini Emel

Ruangan Untuk
Mengemaskini
Katalaluan

W

Butang Untuk =

Simpan

Rajah 2.3.2: Paparan untuk mengemaskini maklumat profil
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4. Pengguna menekan butang m untuk menyimpan maklumat yang
dikemaskini

2.4 Makluman Keperluan Feedback/Review

Terdapat dua cara yang digunakan oleh sistem sebagai makluman kepada pengguna
yang telah diberi tugas untuk memuat naik maklumbalas bagi cadangan projek.

1. Emel

New Proposal Assigned to You

. From on 2024-11-19 14:47

PERBADANAN SETIAUSAHA KERAJAAN (PSK) PAHANG

Hi, Daerah Lipis

You have been assigned to review a new proposal. Please follow the
link below to access the proposal and begin your review:

Review Proposal

Thank you for your prompt attention to this matter

Best Regards, PERBADANAN SETIAUSAHA KERAJAAN (PSK) PAHANG

If you're having trouble clicking the "Review Proposal” button, copy and paste the
URL below into your web browser: https://dev.suite.psk.gov.my/admin/project-ass
ign/pending

Rajah 2.4.1: Paparan menunjukkan emel yang diterima pengguna

2. Pemberitahuan Sistem
& 0o
Unread View Al

Notifications

You have been assigned to review the
proposal submitted by TT Industries Sdn
Bhd.

9 hours ago

Rajah 2.4.2: Paparan menunjukkan pemberitahuan yang diterima pengguna
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2.5 Muat Naik Maklumbalas Project Assign

1. Pengguna hendaklah pergi bahagian Pending Feedback dengan menekan
menu Feedback/Review, Project Assign dan submenu Pending Feedback

t o o o

izt | List of Pending Project Assign

Rajah 2.5.1: Paparan senarai projek yang memerlukan maklumbalas

2. Sebelum memuat naik maklumbalas, pengguna boleh menekan butang View

Documents | “'eveeeimet | dj Rajah 2.5.1

GARIS PANDUAN

KERTAS KERJA PERMOHONAN
TANAH KERAJAAN

..................................................................

Rajah 2.5.2: Paparan dokumen projek

3. Untuk memuat naik maklumbalas, pengguna hendaklah menekan butang

Upload Feedback di Rajah 2.5.1

4. Pengguna hendaklah mengisi maklumat yang diperlukan dan memuat naik
Supporting Documents iaitu jika mempunyai ringkasan ulasan untuk projek.

Pengguna hendaklah menekan butang
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b []

Hi,Majlis Bandaraya
Kuantan
TT Industries Sdn Bhd 1

B roectassgn > : sThaw
Input Jawatan
Input Nama o ¥ pu

B) projoct assign Extonsi_» “ __—
———/ Input Maklumbalas -

Muatnaik Ringkasan Butang Submit

Maklumbalas

Rajah 2.5.3: Paparan ruangan memuat naik maklumbalas

Choosa s >

5. Selepas menekan butang di Rajah 2.5.3, popup pengesahan akan
dipaparkan dan pengguna boleh memilih untuk menekan butang EER atau

Are you sure?

You can still replaced it after submitted!

|

Rajah 2.5.4: Paparan menunjukkan Popup yang dipaparkan

6. Sekiranya pengguna menekan butang m pengguna akan dihalakan di
halaman All Project

Hi,Majlis Bandaraya
Kuantan

All Project

Rajah 2.5.5: Paparan All Project
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7. Pengguna dapat melihat maklumbalas yang diberi dengan menekan butang

di Rajah 2.5.5

ra |

HiMajlis Bandaraya
Kuantan
e Feedback Log

Rajah 2.5.6: Paparan menunjukkan laman Log Feedback

10
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2.6 Muat Naik Semula Maklumbalas Project Assign

1. Pengguna hendaklah pergi bahagian Pending Feedback dengan menekan
menu Feedback/Review, Project Assign dan submenu All Projects

Hi,Majiis Bandaraya
Kuantan

All Project

Rajah 2.6.1: Paparan senarai semua projek

2. Pengguna perlu menekan butang di Rajah 2.6.1
3. Pengguna perlu mengisi semua ruangan yang diperlukan dan menekan butang
Submit

b o = ®

Hi,Maijlis Bandaraya
Kuantan

TT Industries SdnBhd 1

/ Input Nama o / TInput Jawatan

———» Input Maklumbalas

Chassaie , Muamaik Ringkasan :
Maklumbalas Butang Submit

(

Rajah 2.6.2: Paparan muat naik maklumbalas

11
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4. Selepas menekan butang di Rajah 2.6.2, popup pengesahan akan
dipaparkan dan pengguna boleh memilih untuk menekan butang EED atau

Are you sure?

You can still replaced it after submitted!

m CG ncel

Rajah 2.6.3: Paparan menunjukkan Popup yang dipaparkan

5. Sekiranya pengguna menekan butang m maklumbalas yang dikemas kini
akan disimpan

6. Pengguna boleh melihat maklumbalas terkini dengan menekan butang
Feedback Log di Rajah 2.6.4

u [ =

Hi,Majiis Bandaraya
Ki

Feedback Log

Rajah 2.6.4: Paparan menunjukkan log maklumbalas pengguna

12
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2.7 Muat Naik Maklumbalas Project Assign Extension

1. Pengguna hendaklah pergi bahagian Pending Feedback dengan menekan
menu Feedback/Review, Project Assign Extension dan submenu Pending
Feedback

Hi,Majlis Bandaraya
Kuantan

Pending Extension Project Assign

Rajah 2.7.1: Paparan senarai projek yang memerlukan maklumbalas

2. Sebelum memuat naik maklumbalas, pengguna boleh menekan butang
¥ Compiled Documents di Rajah 2.7 1

GARIS PANDUAN

KERTAS KERJA PERMOHONAN
TANAH KERAJAAN

..................................................................

Rajah 2.7.2: Paparan dokumen projek

3. Untuk memuat naik maklumbalas, pengguna hendaklah menekan butang

di Rajah 2.7.1

4. Pengguna hendaklah mengisi maklumat yang diperlukan dan memuat naik
Supporting Document iaitu jika mempunyai ringkasan ulasan untuk projek.

Pengguna hendaklah menekan butang

13
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Form Feedback

/ Input Nama / Input Jawatan

~—» [nput Maklumbalas .

Butang Submit

S Muatnaik Ringkasan
3 ) Maklumbalas

Rajah 2.7.3: Paparan ruangan memuat naik maklumbalas

5. Selepas menekan butang di Rajah 2.6.2, popup pengesahan akan
dipaparkan dan pengguna boleh memilih untuk menekan butang atau

Are you sure?

You can still replaced it after submitted!

|

Rajah 2.7.4: Paparan menunjukkan Popup yang dipaparkan

6. Sekiranya pengguna menekan butang m pengguna akan dihalakan di

halaman All Project

*
Fail L

Hi,Majlis Bandaraya
Kuantan

All Project

#  Cosnbaard

[?) project ssign

Rajah 2.7.5: Paparan All Project

14
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7. Pengguna dapat melihat maklumbalas yang diberi dengan menekan butang

di Rajah 2.7.5

Feedback Log

Rajah 2.7.6: Paparan menunjukkan halaman Feedback Log

15
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2.8 Muat Naik Semula Maklumbalas Project Assign Extension

1. Pengguna hendaklah pergi bahagian Pending Feedback dengan menekan
menu Feedback/Review, Project Assign Extension dan submenu All Projects

part o 2 o

Hi.Majlis Bandaraya
Kuantan

Pending Extension Project Assign

Rajah 2.8.1: Paparan senarai semua projek

2. Pengguna perlu menekan butang di Rajah 2.8.1
3. Pengguna perlu mengisi semua ruangan yang diperlukan dan menekan butang

Za [

Hi,Majlis Bandaraya
Kuantan

Form Feedback
#  Doshboard

/ Input Nama / Input Jawatan

T Input Maklumbalas

Muatnaik Ringkasan .
i Butang Submit

N

Choows 18 —_

Rajah 2.8.2: Paparan muat naik maklumbalas

4. Selepas menekan butang di Rajah 2.6.2, popup pengesahan akan
dipaparkan dan pengguna boleh memilih untuk menekan butang 2R atau

16
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Are you sure?

You can still replaced it after submitted!

=3
Rajah 2.8.3: Paparan menunjukkan Popup yang dipaparkan

5. Sekiranya pengguna menekan butang m maklumbalas yang dikemaskini
akan disimpan
6. Pengguna boleh melihat maklumbalas terkini dengan menekan butang

di Rajah 2.8.1

Feedback Log

Rajah 2.8.4: Paparan menunjukkan log maklumbalas pengguna

17



